
ZEITMANAGEMENT PODCAST MIT UND OHNE KI 

 

Verantwortlich:  

 

Nach der 1. Lektion möchten wir erledigt haben: 

 

 

 

Nach der 2. Lektion möchten wir erledigt haben: 

 

 

 

PODCAST OHNE KI 

Arbeitsschritt Wer macht das? Geplante Zeit Erledigt? 

Thema und Idee festlegen 
   

Recherche zum Thema 
   

Skript / Gespräch planen    
 

   

Aufnahme vorbereiten    
 

   

Podcast aufnehmen    
 

   

Ton schneiden / bearbeiten    
 

   

Musik / Intro hinzufügen    
 

   

Endkontrolle    
 

   

Exportieren / Abgeben 
 

   

 

 

 

 

 



Verantwortlich:  

 

Nach der 1. Lektion möchten wir erledigt haben: 

 

 

 

Nach der 2. Lektion möchten wir erledigt haben: 

 

 

 

PODCAST MIT KI 

Arbeitsschritt Wer macht das? Geplante 
Zeit 

Erledigt? 

Thema und Idee festlegen 
   

Recherche zum Thema 
   

Notebooklm Tutorial anschauen 
   

Mit ChatGPT Skript für Podcast erstellen    

Mit Notebooklm Podcast erstellen    

Endkontrolle    
 

   

Exportieren / Abgeben 
 

   

 



Schritt 2: Inhalte hochladen

Login für Google Konto für NotebookLM

Leitfaden
Podcast mit KI

Benutzername: weliketojudgeworkshop@gmail.com

Passwort: wElike_toJUDGE!

Schritt 4: Export

Länge: max. 120 Sek
Format: MP3
Dateiname:
Gruppenname_Format_KI

INFO

Schritt 1 bis 3 ist gleich wie
beim Leitfaden Reel ohne Ki

Tutorial NotebookLM Podcast hier hochladen

Intro/Outro Texte hochladen
Quellen hochladen
Prompt eingeben: Wie der Podcast gestalten sein soll?
→ Leitfaden Prompt

Schritt 3:Podcast erstellen

auf der rechten Seite auf das Feld “Audio” klicken

Sprache “Deutsch” auswählen

Format auswählen

Länge auf “Kurz” einstellen
Fokus bestimmen

Erstellen drücken

mailto:weliketojudgeworkshop@gmail.com


Schritt 1: Rollen bestimmen

Schritt 3: Skript schreiben

Leitfaden
Podcast ohne KI

Schritt 4: Aufnahme

Schritt 6: Export

Länge: max. 120 Sek
Format: MP3
Dateiname:
Gruppenname_Format

Podcast hier hochladen

Tutorial Podcast

Schritt 2: Ideen planen

Was ist euer Thema?

Wer ist euer Zielgruppe?

Was sind die wichtigsten Informationen?

Was soll am Ende hängen bleiben?

Sprecher*in 1 (Spricht Podcast) : 

Sprecher*in 2 (spricht Podcast) :

Technik (nimmt Podcast auf, achtet auf Tonqualität):

Schnitt (Schneidet Podcast, entfernt Fehler, falls nötig Musik hinzufügen) :

Struktur festlegen: Was kommt ins Intro, Hauptteil, Ende
(Beispiel Struktur: Intro-Satz /3 Fragen/ Outro-Satz)

Wie begrüsst ihr?

Wer sagt was?

Wie verabschiedet ihr?

Ruhiger Raum suchen

App “Sprachmemo” → Record
drücken

Handy in die Mitte legen

Schritt 5: Schneiden (optional)

Auf CapCut laden

Optional: Intro/Outro Musik
einfügen

Versprecher entfernen
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